Integritetspolicy for Naringslivets Arkivrad

Som medlem och kund till Naringslivets Arkivrads (NLA) verksamheter har du ett
medlemskap som &ar avgiftsbelagt. For att NLA ska kunna ge dig den fulla nyttan av de
tjianster du har tillgang till hos NLA, behover NLA lagra och behandla dina personuppgifter.

NLA:s verksamheter ar forpliktigade att skydda din integritet och denna integritetspolicy
anger hur NLA verkstéller detta.

Personuppgifterna anvands med syfte och andamal att administrera dina tjanster och
informera dig i enlighet med de erbjudanden som ingar i medlemskapet. Om du ar deltagare
i enstaka aktiviteter utan att vara medlem, lagrar NLA motsvarande personuppgifter om dig.

Naringslivets Arkivrad (NLA) ar en ideell férening. NLA har till andamal att framja rationell
dokumenthantering och arkivering med hjalp av olika tekniker. Verksamheten ér rikstdckande och
omfattar saval féretag som organisationer och institutioner.

NLA &r personuppgiftsansvarig och behandlar personuppgifter for de personer som visar intresse
for NLA:s verksamhet inklusive bokkop och seminariedeltagande.

NLA arbetar for att sdkerstalla att din integritet skyddas vid all behandling av personuppgifter och
att all behandling av personuppgifter sker i enlighet med tillamplig lagstiftning.

Denna integritetspolicy beskriver hur dina personuppgifter behandlas och skyddas. Policyn
kommer vid behov att revideras I6pande och alla uppdateringar meddelas pa NLA:s webbplats.

Ansvar for personuppgifter
NLA behandlar de personuppgifter som du delger oss enligt denna integritetspolicy och ansvarar
for att dina personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsforordningen (EU nr 2016/679).

Personuppgifter som lagras
De personuppgifter NLA behandlar och samlar in om dig som anvandare av digitala plattformar och
tjanster ar:

e namn

+ adress

« telefonnummer och e-post

« betalningsinformation

« uppgifter om dina inkdp

« uppgifter om ditt deltagande i NLA:s kurser och seminarier.

NLA inhamtar enbart personuppgifter fran dig, NLA samlar inte in personuppgifter fran externa
kallor.

Anvandning av personuppgifter

NLA anvander personuppgifter for att bedriva och erbjuda basta majliga medlemskap i NLA for dig,
ovriga medlemmar och utvalda samarbetspartners. Har foljer nagra anvandningsomraden for de
personuppgifter NLA behandlar:

Hantera NLA:s relation med dig
NLA anvander personuppgifter for att identifiera dig som medlem, att kommunicera med dig
och tillhandahalla relevant information till dig.

Tillhandahallande av tjanster fran NLA:s samarbetspartners
NLA anvénder dina personuppagifter for att NLA:s samarbetspartners ska kunna leverera
tjanster som ar relaterade till medlemskapet i NLA, t.ex. tidskriften ARKIV.



Utveckling och kvalitet

NLA anvander personuppgifter, t.ex. brev och telefonsamtal, for att utveckla NLA:s
verksamhet, NLA:s produkter och tjanster, genomfora marknadsundersokningar och andra
analyser, inklusive medlems/kundndjdhetsundersékningar.

Natverkande, forsaljning av bocker, utgivning av medlemstidskrift samt administration av
medlemmarna och féreningens aktiviteter

NLA behdver behandla personuppgifter for att ingd, formedla och administrera medlemskap
for dig och for att identifiera dina behov. NLA anvander aven uppgifterna for att erbjuda dig
tjianster relaterade till ditt medlemskap.

Marknadsforing

NLA samlar in och analyserar personuppgifter for att kunna skicka erbjudanden om
anvandbar information anpassad for dig som medlem i NLA. Du kan komma att fa
erbjudanden som NLA beddmer kan vara intressanta och relevanta for dig. Samtidigt
forsoker NLA undvika att skicka eller visa information som inte kan antas vara relevant for
dig. NLA séljer aldrig information om dig till nAgon utomstaende tredje part.

NLA sparar dina personuppgifter sa lange som det kravs for att uppfylla ovanstaende
andamal eller sa lange som NLA enligt lag ar skyldigt att gora detta.

Dina rattigheter

Du har ratt att nar som helst begéara information om de personuppgifter NLA har om dig. Om dina
uppgifter ar felaktiga, ofullstandiga eller irrelevanta, kan du begéara att fa dem rattade. NLA kan
dock inte radera en del av dina uppgifter da det foreligger ett lagstadgat krav pa lagring, som
exempelvis bokforingsregler eller nar det finns andra legitima skal till varfor uppgifterna maste
sparas, till exempel for obetalda skulder.

Vid fragor om NLA:s hantering av personuppgifter, registerutdrag eller rattning av uppgifter
vanligen kontakta NLA genom att skicka ett brev till NLA (kontaktuppgifter finns nedan).

Tillgang till personuppgifter
De uppgifter du delger NLA kan endast delas inom NLA. NLA vidarebefordrar, séljer eller byter
aldrig dina personuppgifter for marknadsforingsandamal till tredje part utanfor NLA.

Uppgifter som vidarebefordras till tredje part anvands endast for att tillhandahalla ovannamnda
tjanster till dig eller vid lagstadgade krav, rattsliga utredningar och domstolsbeslut.

Informationssékerhet och gallring
NLA gor sitt yttersta for att skydda din integritet genom att hantera din information aktsamt och
vidta lampliga och nodvandiga skyddsatgarder.

NLA sparar dina uppgifter sa lange som det ar nodvandigt for att uppfylla det syfte for vilket NLA
sparar dem eller den langre tid som kan foranledas enligt gallande réatt, till exempel tillampliga
preskriptionstider och krav enligt gallande lag. Du har ratt att inkomma med en begéaran om att dina
uppgifter raderas och NLA kommer da att préva din begéran i enlighet med dataskydds-
forordningen.

NLA vidtar alltid lampliga tekniska, fysiska, legala och organisatoriska sakerhetsatgarder for att
skydda din integritet och uppfyller vid var tid erforderliga krav enligt géllande ratt. For det fall NLA
anlitar ndgon annan part utanfor NLA fér behandling av personuppgifter som NLA ansvarar for
utfors det alltid med omsorg och med krav pa att dataskyddsforordningens krav for personuppgifts-
bitraden uppfylls.

Tjansteleverantorer — NLA kan &ven komma att dela dina uppgifter med andra
tjansteleverantorer inom ramen for att NLA t.ex. ska kunna erbjuda dig ytterligare tj&nster.

IT-leverantérer — NLA anvander leverantdrer for administrativa tjanster, drift, underhall och
utveckling av NLA:s IT-miljoer.



Lankar

Webbplatsen www.nla.nu kan innehalla lankar till andra webbplatser som NLA inte har kontroll
over. NLA ansvarar inte for sekretesskyddet eller innehallet pa dessa webbplatser, NLA
tillhandahaller dessa lankar for att gora det enklare for NLA:s besokare att hitta mer information om
specifika &mnen.

Hur NLA delar personuppgifter med andra

Som ideell férening tillampar NLA sekretess avseende NLA:s medlemmar och deras information. |
vissa fall kan NLA dock 6verféra personuppgifter till andra samarbetsparter, men endast nar det
finns ett lagligt stod for sddan 6verforing eller att berérda individer samtyckt till detta. Behandling
av personuppgifter som sker genom NLA:s personuppgiftshitraden utgor inte en sadan 6verforing
utan anses ske inom ramen for NLA:s kontroll.

Kontaktuppgifter

Naringslivets Arkivrad (organisationsnummer: 814800-7084)
c/o ArkivCentrum

Nikolaigatan 3

702 10 Orebro

019-611 29 00

nla@nla.nu
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